DE DATOS PERSONALES

2x-|_NVERS|qNE§'Y s [ONES. SIMPLIFICADAS

Este documento contiene una
que deben ser aplicados pof:
proteccidn de Datos en Co

teccnon de datos persanales
i.en la narmatividad de

tarla 1581 de:2012 Y D: tario 1377 de-2013)
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ACAPITE PRIMERG |
ASPECTOS PRELIVIINARES

1.1 INTRODUCCION

EI18 de octubre del 2012, el Congieso de la Republica de Colormbia expidid la-Ley Estatutaria 1581 del aho
2012; por la cual'se “dictan disposiciones generales para la proteccion de datos. persona!es” En virtud de
fa referida Ley, se establecio la obligacidn para que las entldades (personas naturales, personas juridicas
de naturaleza publica o privada} que realicen tratamiento sobre bases de datos, adopten politicas de
tratamiento como responsables y encargados de los datos personales registrados en (os.bancos de datos.

Dado gue la citada Ley constituye el marco general de proteccién de datos persanales en C'olqmb_fa-y con
el fin de facilitar' la implementacién y curiplimiento. de la misma; se éxpidié al Decreto: 1377 de 2013, el
cual reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012 en tos aspectos. relacmnados can el tratamiento debase
de datosy ofros asuntos.que la complementan

actu racuerdo con los pardmetros fijados
enlaley. '

ion vigente en materia de
s on Ios fines descritos en la
de gcuerdo con .sus

Bor lo .anterigr, resuita de gr
proteccién de datos, debido a
declaracidn efectuada por:
conductas inequivecas.

1.2- GLOSARIO

El objetivo de este glosari
1581 de 2012, su Decret
de forma muy clara-el sngmfca i

a) Autarizacién: es el consentimiento previo, expreso e informado dei titular para llévar a cabio &l
tratamiento de datos personales. Para los efectos del presente documerite se entiende como
titulares, a los proveedores de 2ZKINSE S.A.5..

b) Aviso de privacidad: es [a notificacidn realizada por ef Responsable en los casos en.Jos gue no sea
posible-poner.a disposicidn del titular las poiiticas de tratamiento de [a informacién, en la.cual el
respansable le-informe al titular sobre el tratamiento de. sus datos personales, comunicéndole
acerca de la existencia de las politicas de tratamiento de informarcidn que le serdn aplicables; ¢l

. cdmo podra acceder a las mismas. y |a finalidad det tratamiento que pretenda dar a los datos
personales.

¢} Basede Datos: es.el conjunto o coleccién de informacion organizada de datos personales que sea
objeto de Tratamiento, Para los -efectos del presente documento se entiende como Base de
Datos, aguella gue contiene informacién de LOS PROVEEDORES de 2KINSE S:A.S:
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d} Dato personal: cualquier informac-’ic’:n_--v'incqlada o que pu_ed'a-aso_c'iarse 2 una o varias personas
naturales determinadas o determinables.

) Dato publico: es el dato gue rio sea semiprivada, privado t:sensible. Entre otros:

o Informacién relativa al estatlo civil de las personas..
+ Informacién relativa a su profesién.u oficio.
» Informacitn relativa a su calidad de comerciante o de servidor publico.

f) Responsable del tratamiento: es la persona: natural o juridica de naturaleza publica o privada,
que actuando por .ella misma o conjuntamente con otros, decida schre la base de datos o el
tratamiento de |os datos.:Para los efectos-del presente do:umento se.entiendecomo responsable
del tratamiento a 2K IN\!ERSIONES Y SER\!ICIDS SAS con 5|gla ”ZKINSE 8.A.5.”, sociedad comercial
legalmente constituida, identificada con el Nit No. 900.122.962-9, con domicilio principal en la

~ Carrera 70C No 53-45 de la Ciudad de Bogotd D.C. Republica de Colombia.

g} Titular{es): Para los efectds del presente documento se entiende como titular{es) a la persona

natural o juridica cuyos datos personales sean objeto de RECOLECCION ALMACEI\IAMIENTO ¥

TRATAMIENTO por parte de ZKINSESIA. S5::

Tratamlento' es. cualquier actlwda 0P idn o ._conjunt_Q;_dE't!:aba"' '

lizados sobre. datos

ho de toda persona a conocer,
a en bancos dedatos y enarchivos
de toda persona y como tal

1.4 OBIETIVOS DE LAS POL l'u__"_II_ENT_O DE DATOS PERSONA,

2KINSE S.A.S.

En este manual o documento: de:politicas de tratamiento de datos personale
encontrardn.los lineamientos legales y corporativos bajo los cuales 2KINSE $.A.S., realiza’e

de sus datos e informacién personal, la recoleccidn, almacenamiento, uso,: circulacidn y supresmn, sus
derechos como TITULAR, asf como-{os procedimientos establecidos para el ejercicio detales derechos ante
-2KINSE 5,A.5.

‘2ZKINSE S,A.S, entiende por proteccidn de datos todas aquellas medidas. hecesarias que deben tomarse,
tanto a nivel fisice, técnico, como juridico para garantizar gue {a informacion del{los) titulares atmacenada
‘en bases de datos, esté totalmente segura de cualguiér interita de manipulacidn por parte de personas no
autorizadas.

1.4 ALCANCE
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La politica de tratamiiento establecida en el presente manual-o documento aplica para tada la informacion
personal registrada en las; bases de datos de 2KINSE SAS, quien actua en calidad de responsabie del
tratamientd de los-datos personales.

ACAPITE SEGUNDO I}
PRINCIPIOS

2.1 PRINCIPIOS RECTORES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE 2KINSE S.A.S.

Con el fin de establecer fos cimientos y las-bases de las presentes politicas, se consagran fos-siguientes
principios rectores del tratamiento de los datos persanales a cargo de ZKINSE S.A.S::

2.2 Principio de fegalidad en materia de tratamiento de datos: el tratamiento de la infarmacion contenida
enlas bases de datos.custadiadas por ZKINSE:S A.S., en virtud de la(s) relacion{es) contractual{es) o que
se hayan sostenido, es una actividad reglada ue debe. sujetarse alo establec:do en laley'1581 de 2012y
en las-demas disposiciones due ia desarrollen modlf’quen 0 complementen '

2.3 Principia_de finalidad: eI tratamlento de nuestra polltlca de tratamxento obedece a una finalldad-

' podra ejercerse con el
ersonales po podran -ser
ial_gue releve el

consentimiento:

El consentimiento gue-brinde
entendido.como una mq
procesamiento. de sus d

‘2.5 Principio de veracidad o éalidad: |a informacion sujeta-al tratamiento por parte de -_2KI'NSE S.AS,, serd
veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Tratamiento de datos.
parciales, incompletos, fraccionados o que induzcan-a error.,

2.6 Principi'o de..tra_nsp'arencia: en el tiatamiento debe garantizarse €l derechic el TITULAR a obtener de
2KINSE 5.A.S., &n cualquier momento y sin festricciofies, informacion acefca de la-existencia de datas que
te canciernan.

En virtud de este principio, 2KINSE'S.A.S, debe ofrecer, come minimo, {a sigu'iente__.info_rmac'i"én AL(_LOS}
TITULAR(ES):

s Elpropaésito def procesamiento de los datos personales..
* A quien se podran revelar los datos:
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s (Como LOS TITULARES. puede- gjercer cualquier dereche que le. otorgue la legislacién sobre:
proteccion de datos.
e Toda otrainformacidn necesaria para el justo procesamiento de los datos:

2.7 Principio de acceso y circulacidn restringida: eltratamiento se sujeta a los i_imitES quese derivande la
naturaleza de los datos personales,.de las disposiciones de I ley y fa Constitucidn Politica de Colombia. En
este sentido, el tratamiento.solopadra hacerse por personas. autorizadas por el TITULAR o por las personas
previstas en la ley. '

Los datos.personales, salva la infarmacian piiblica, no podeén estar disponibles en Inteérnet u otros medios
de.divulgacién o comunicacién masiva, salve que el acceso sea técnicamente tontrolable para brindar un
tonocimiento restringido solg Al TITULAR o terceros autorizadas conforme a fa ley.

2:8 Principio de seguridad: fa informacidn sujeta a tratamiento por 2KINSE S.A.S. a que se refiere la Ley
1581 de 2012, se deberad manejar con las medidas técnicas, humanas y-administrativas que sean necesarias
para otorgar seguridad a los registros evitando:su adulteracidn, pérdida; consiilta; uso o access no
autorizado o fraudulento, o i K o

2.9 Prlm:lp _

5@ |nterpretaran en armonia y e'
artlculo 20 de la Constltucm Polf

2.11 Prohibicién de discrimir
ZKIMSE S5.A.S., hacer uso

ACAPITE TERCERO It
AUTORIZACIONES

Tal como. se-define_en el glosario de este documento, la autorizacion serd solicitada por 2KINSE 5.A.5.
cuando actlié como responsable del tratamiento, debiendo imglementar fos procedimientds adecuados;
con el fin de informar sobre lIos datos personales que seran recolectados y las finalidades especificas del
tratamiento para las cuales se-solicita 'dicha autorizacién. La autorizacidn es obtenida por pa_r"[e_d'e 2KINSE
S:A.S. en la declaracidn efectuada en el Registro Unico por parte.del TITULAR, 0 a través.de cualquier otro-
medio'_au_tcrizaao. por la ley.

No requerird autorizacidn para su tratamienfo, Ja ihformacidn contenida en bases de datos que se
encuéntren-adisposicion del pablico en gengral.
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En aquellos’ casos en que ‘sé produzcan cambios sustanciales en el contenido de las politicas de
tratamilento, 2KINSE S.A:S. debera comunicar al TITULAR de dichas modificaciones con anterioridad o a
mds tardar al momento de implementar las nuevas politicas. S¢ comunicara al TITULAR los cambios
'sustanciales en el contenido de las politicas de tratamiento mediante [a fijatién en la carteleray recepcidn
de fa empresa de. Ias politicas’de tratamienteo y proteccién de datos personales de 2KINSE $.A.S.

3.1 MODO DE OBTENER LA AUTORIZACION:

Can el fin de dar garantizar los Derechos del TITULAR como proveedor Y propletano deia |nf0rmauon¢
2KINSE 5.4.5. como responsable del tratamiento-establecera mecanisimos para obtener la autorizacién de.
TITULAR: & de quién se encuéntre fegitimado de. conformidad con lo establecido en el articulo 20 def
Decreto Reglamentario 1377 de 2013, Se entendera gue fa autorizacién cumple con Ios requisitas de ley
cuande se manifieste;

e Porescrito;

e Deformaoral o; :

* Mediante conductas mequwocas deI TITULAR que permitan concluir:de forma.razonable gue
otorgd la autarizacién,

ERECHO_S DE LDS TITU_LAR_E_S :

4.1 PERSONAS F_ACUI.T_AD’AS.PARA_!EJER'CER?EQS'DERECHOS:

Por s_g_s causaha .
s Por el _'r'epresentante_.a'

apoderamiento. ' ;
*  Porestipulacién a favor-de otro o para otro.

4.2 RELACION DE DERECHOS DE LOS TITULARES:

Sini pérjuicio de'lo establecido ei Ja ley; los TITULARES contarén con los siguientes derechos:

A} Los TITULARES como proveedores vy propietarios de la informacion podran acceder a sus datos
personales que esten bajo el control de 2ZKINSE 5.A.S. ¢uando actie como reésponsable de la informacion,

y-ejercer sus derechos sobre los mismos. El TITULARES como proveedor y propietario podra consultar de
forma gratuita-sus. datos- perscnales.
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B} Cuando asi lo requiera:€l TITULARES o cuando 2KIiNSE S, A.S. como Responsable haya podzdo advertirlo,
podra solicitar informacidn, actualizacién o rectificacién de los datos contenidos en ias bases de datos, de
tal manera gue satisfaga i_os propdsitos del tratamiento.

C) Acudir sin. limitacidn alguna; ante la persona o drea designada por 2KINSE §.A.S., que asume la-funcion
de contacto en materia de.datos personales. ' '

D) Solicitar prueha de la autorizacién otorgada 2KINSE §.A.S., cuando dicha autorizacién sea requerida
conforme lo previsto enTa Ley 1581 de 2012. ' '

E) Los TITULARES tendran adicionalmente los. siguientes derechos: Podran acudir ante la autoridad de
vigilaricia para presentar guejas por violacién de las narmas sobre tratamientc de datos persanales: El
TITULAR débe tener en cuenta que solo se podra élevar queja ante la Superintendencia de Industria y
Comercio una vezse haya-agotado el trdmite de consulta o reclamo ante 2KINSE 5.A.5.

4.3 RECLAMOS:
EI TITULAR comi¢é proveedor'y propietaric de Ia.‘tnformacmn 0 5Us causahablentes ‘Euando con5|deren que

la informaciéin contenida en la base de datos:deb 2 ser abjeto de corréccidingiactualizacion o supresidn, o
cuando adwertan el presunto mcumpllmtento e cualquiera de Ios deberes contemdos en Ia Ley 1581 de

ultlmo Ia respuesta sé debera dat’ ]

la.queja.

4,4 CANALES HABILITADOS:

-4.5 PUBLICIDAD:
Este documento-estard puesto a dISpOSICIDn de los TITULARES en la cartelera de la empresa yenld
recepcion en-el acapite correspondiente a fas-politicas de tratamientoy proteccién de datos personales

de 2KINSE 5.A.5.

ACAPITE QUINTO V
DEBERES

5.1 DEBERES DE 2KINSE 5.A.S. CUANDO ACTUE COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO
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Cuando 2KINSE S.A.S. actie como Responsable del Tratamiento deberd cumplir los siguientes deberes, sin
perjuicio de las demas disposiciones previstas en la Ley 1581 de 2012 y en otras que rijan su actividad:

a) Garantizar al TITULAR, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la Ley 1581 de 2012, copia de la respectiva
autorizacién otorgada por el TITULAR.

c) Informar debidamente al TITULAR sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le asisten por
virtud de la autorizacién otorgada.

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracion,
pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

e) Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado del Tratamiento (de existir) sea veraz,
completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f) Rectificar la informacién cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al Encargado del Tratamiento,
de existir.

g) Exigir al encargado del tratamiento en todo momento (de existir), el respeto a las condiciones de
seguridad y privacidad de la informacion del TITULAR.

h) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la Ley 1581 de 2012.

i) Informar a solicitud del TITULAR sobre el uso dado a sus datos.

j) Informar a la autoridad de proteccién de datos cuando se presenten violaciones a los codigos de
seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los TITULARES.

k) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y Comercio.

ACAPITE SEXTO VI
VIGENCIA DE LAS POLITICAS DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION DE RECOLECCION,
ALMACENAMIENTO Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE 2KINSE S.A.S.

6.1 FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA DE LAS POLITICAS.

Las presentes politicas de tratamiento de la informacion de 2KINSE S.A.S. rigen a partir del primero (01)
de enero de 2017.
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